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BPL Hausverwaltung Mittelhessen GmbH

« Mieterbetreuung einschlieBlich Kiindigung und Neuvermietung

« Bearbeitung von Kiindigungen, Suche eines neuen Mieters mit:
- Inserieren der Wohnung
- Durchfiihrung von Wohnungsbesichtigungen
- Bonitatsprifung bei der Creditreform von Bewerbern + dessen Blirgen
- Mietvertrag fertigen
- Wohnungsabnahme + Wohnungsiibergabe durchfiihren

« Erstellung rechtssicherer Mieterabrechnung,

« Annehmen und Bearbeiten samtlicher Mieterbelange,

« Wahrnehmen von Ortsterminen,

« Beauftragen von Handwerkern nach Riicksprache,

« Priifen von Rechnungen vor deren Anweisung,

« Ansprechpartner flr Ihre Mieter, z.B. bei Streit zwischen den Mietern,

- Uberwachung/Einhaltung der Hausordnung,

« Kldarung von Mietminderungsanspriiche und Unterstiitzung in Fragen zum Mietrecht und Mieterh6hung,
« Uberpriifung lhres Versicherungsschutzes, Erzielen guter Konditionen,

- Uberwachung der Wartungsvertrage lhrer technischen Anlagen,

- RegelmaBig Ortsbegehungen;

« Vergabe und Uberwachung der Auftrige zur Instandhaltung und Instandsetzung,

« Kontrolle von Arbeitsauftragen (Hauswart, Winterdienst, Gartenarbeiten, Hausreinigung usw.),

« Beauftragung von Handwerkerfirmen, Kontrolle der Arbeiten, Rechnungspriifung, Rechnungsbegleichung,
« Fhren eines Verwaltungskontos,

« Quartalsabrechnung mit dem Eigentiimer incl. evtl. méglichem Konteniibertrag, Ubersendung von
steuerlich relevanten Originalrechnungen.

« Uberwachung der Miet- und Betriebskostenzahlungen.

- Mahnwesen.
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