I BPL Hausverwaltung Mittelhessen GmbH I

e Mieterbetreuung einschlieBlich Kiindigung und Neuvermietung
e Bearbeitung von Kiindigungen, Suche eines neuen Mieters
mit:

- Inserieren der Wohnung
- Durchfihrung von Wohnungsbesichtigungen
- Bonitatsprifung bei der Creditreform von Bewerbern + dessen Blrgen
- Mietvertrag fertigen
- Wohnungsabnahme + Wohnungsibergabe durchfiihren

e Erstellung rechtssicherer Mieterabrechnung,

e Annehmen und Bearbeiten samtlicher Mieterbelange,

e Wahrnehmen von Ortsterminen,

e Beauftragen von Handwerkern nach Rucksprache,

e Prifen von Rechnungen vor deren Anweisung,

e Ansprechpartner flir Ihre Mieter, z.B. bei Streit zwischen den Mietern,

¢ Uberwachung/Einhaltung der Hausordnung,

e Klarung von Mietminderungsanspriiche und Unterstitzung in Fragen zum Mietrecht und
Mieterhéhung,

e Uberpriifung Ihres Versicherungsschutzes, Erzielen guter Konditionen,

¢ Uberwachung der Wartungsvertrége Ihrer technischen Anlagen,

e RegelmaBig Ortsbegehungen;

e Vergabe und Uberwachung der Auftrage zur Instandhaltung und Instandsetzung,

e Kontrolle von Arbeitsauftragen (Hauswart, Winterdienst, Gartenarbeiten, Hausreinigung usw.),

e Beauftragung von Handwerkerfirmen, Kontrolle der Arbeiten, Rechnungsprifung, Rechnungsbe-
gleichung,

e Fuhren eines Verwaltungskontos,

¢ Quartalsabrechnung mit dem Eigentiimer incl. evtl. méglichem Konteniibertrag, Ubersendung
von steuerlich relevanten Originalrechnungen.

¢ Uberwachung der Miet- und Betriebskostenzahlungen.

e Mahnwesen.

BPL Hausverwaltung Geschaftsfihrerin: Tel.: 06422 89 82 54-0 Geschaftszeiten:

Mittelhessen GmbH Brigitte P. Lacks Fax: 06422 89 82 54-5 Mo. bis Do.: 08:00 - 12:00 Uhr
Amtsgericht Marburg und 14:00 - 16:00 Uhr

Am Kesseltrisch 10 HR B 1479 E-Mail: info@hv-mh.com Fr.: 08:00 - 12:00 Uhr

35287 Amdneburg UST-Nr. 020/24420395 Internet: www.hv-mh.com oder nach Vereinbarung



